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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci, Sirketin ihtiyag duydugu mal ve hizmetlerin tedarikiyle varlik satis1 siirecinin
mevzuat ve genel kabul gérmiis esaslar, Kurum politikas, seffaflik, rekabet, esit muamele, giivenirlik,
gizlilik, kaynaklarin verimli kuilammi ve Kurum denetimi ilkeleri dogrultusunda gergeklestirilmesi

i¢in sistem olusturmaktir.

2. KAPSAM
Bu prosediir, Trakya Elektrik Dagitum AS Yénetim Sistemleri ve Enerji Piyasasi Diizenleme Kurumu
mevzuati kapsaminda yapim isleri, mal ve hizmet satinaima faaliyetleri ile varlik satisma iliskin
faaliyetleri kapsar. Gayrimenkul satin alma ve kiralama ile elekirik, su, doBal gaz, telefon, toplanti
organizasyonu, egitim, konaklama, ulagim, saglik giderleri, reklam gibi mal ve hizmet alimlar1 ve
Ar-Ge projeleri kapsaminda yapacag hizmet alimlari prosediiriin kapsami diginda olup detay1 Ek

1°de listelenmistir.

3. TANIMLAR
Kurum : Enerji Piyasasi Diizenleme Kurumu (EPDK)
Sirket : Trakya Elekirik Dagitim AS (TREDAS)
YBK . Yatirim Biitgesi Kapsamindaki Ticari Faaliyetler
YBH :+  Yatirim Biitgesi Haricindeki Ticari Faaliyetler
TYD :  Yatirimlar Direktorliigi
BTD : Bilgi Teknolojileri Direktorliigii
MiD :  Mali isler Direktorliigi
YSM :+  Ydnetim Sistemleri Miuidiirliigii
SLM :  Satmalma ve Lojistik Miudiirltigii
SAP : Sirketin kullanmakta oldugu ERP (Kurumsal Kaynak Planlama)
programi
SAG : Satmalma Grubu
SAT : Satin Alma Talebi
SAS : Satinalma Siparig Formu
TTF :  Teklif Talep Formu
TDF :  Teklif Degerlendirme Formu
Kisa liste . Sirketin belirlemis ve yayimlamis oldugu yeterlik kriterleri gergevesinde
yapim, mal ve hizmet alimlar igin olusturduklar tedarik¢i/yiiklenici
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portfoyii
MG SAP’de mal/hizmetin kabul edildigi ve teslim alindifina dair yapilan
girig islemi
FM SAP’de yatinm ve faaliyet giderlerinin biitge kontroliiniin yapildig
modiil
PYP Proje yatirim plani
Yaklasik Maliyet

Satinalma talebinin degerleme fiyatina baz teskil eden, Sirket tarafindan

hesaplanan ve satin almaya konu olan is i¢in 6ngérillen bedel
4, SORUMLULUKLAR
Bu prosediiriin;

- Hazirlanmasi ve giincellenmesi SLM,

Kontrolit YSM, HID ve TYD, yayinlanmasi YSM,
Onaylanmast Genel Miidiir,

Kuruma sunulmasi TYD,

Sirket internet sayfasinda yaymmlanmasindan BTD,

Uygulanmasi; SAT olusturan biitiin birimler, SAT, TDF, SAS ve Sézlesme onaylayan biitiin
yoneticiler, avans tagtyan tiim birimlerin sorumlulugundadir.
- Satinalma ve satis eyleminin ger¢eklestirilmesi SLM sorumlulugundadir.

5. SATINALMA UYGULAMASI

5.1. SATINALMA KONUSU FAALIYETLER

Satinalma faaliyeti iki ana baglik altinda yiiriittilmektedir:

1) Yatinm biitcesi kapsamundaki ticari faaliyetler (YBK) : Kurum tarafindan onaylanmig/

onaylanacak yatiim biitgesi kapsaminda degerlendirilebilecek her tiirlii ticari faaliyettir.
YBK’daki projeler, ilgili birim tarafindan PS modiiliinde PYP &geleri olusturularak, projelere

ait proje kodlari ve proje bilteleri ile birlikte MID’e iletilir. Proje biltgeleri, MID tarafindan
proje kodu bazinda SAP FM modiilline aktarilir.

2) Yatirim biitgesi haricindeki ticari faaliyetler (YBH) : YBK'ya girmeyecek her tiirlii ticari
faaliyettir. Onaylanmis faaliyet biitgesi MID tarafindan SAP FM modiiliine aktarilir

5.2. SATINALMA TALEBININ YAPILMASI

52.1. YATIRIM BUTCESI KAPSAMINDAKI TiCARI FAALIYETLER
1) Satinalma iglemi, ihtiyag sahibi birimin talebi ile baglar.
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12)

Belirli birimler belirli malzeme veya hizmetin SAT stirecinden sorumludur. Bu birimler,
SAP’de Satinalma grubu (“SAG™) olarak ifade edilmektedir. SAG’larin talep yapabilecegi
mal/hizmet grubu SAP’de yetki tablosu ile belirlenir.

[htiyag sahibi, talebini bagh oldugu bir iist yoneticisine s6zlii veya yazili iletir.

Yéneticinin uygunluk onay1 sonrasinda talep, yaklasik maliyet ¢alismasiyla birlikte SAG’dan
sorumlu birime iletilir.

Talep, SAG’dan sorumlu birimin mevcut imkanlarindan kargilanamiyor ise PYP Ogesi ve
yaklagik maliyet belirtilerck SAP’de SAT olusturur. SAG’dan sorumlu  birim, farkl
birimlerden gelen benzer talepleri konsolide ederck SAT’a déniistiirebilir.

PYP gesine tanimhi biitge limitinin asilmasi nedeniyle talep agilamamasi durumunda Ilgili
Direkttrliik, veni biitgenin uygunluk onaymni alarak FM modiiliinde gerekli giincellemelerin
yapilmasi igin TYD ve MID’e bilgi verir.

Ilgili birim, SAT ekine alim konusu is igin gerekli teknik dokiimanlar ilave eder.

Olusturulan SAT, SAP’de tanimli limit ve akig paralelinde elektronik ortamda onaylanir.

Onay akiginda biit¢e kontrol, SAP FM modiilii tarafindan yapilir.

Yonetim Kurulu onayr SAP’de yer almaz; ayrica yazili olarak alinir. Onay yazist ayri olarak
hazirlanabilecegi gibi, Yénetim Kurulu Toplantist karar tutanaklarinda yer almis olmasi da
yazili onay olarak kabul edilir.

Onay akigini tamamlayan SAT’lar “Onayl” formatina doner ve satmalma siireci baglatilabilir.
Reddedilen SAT’lar talep sahibine geri doner.

TYD tarafindan yiiriitiilen tesis yapim isi aliminda SAT olusturulmaz, alim ihtiyaci SLM’ye

ayrica bildirilir.

5.2.2. YATIRIM BUTCESI DISINDAKI TiCARi FAALIYETLER

Yatirim biitgesi disindaki ticari faaliyetlerde satinalma talebinin yapilmasinda, asagida belirtilen

hususlar haricinde 5.2.1. maddesi uygulanir.

1)

2)

1)

Faaliyet kalemi igin tanimlh biitge limitinin agilmast nedeniyle talep agilamamasi durumunda
Iigili Direktorlilk, yeni biitgenin uygunluk onaym alarak FM modiilinde gerekli
giincellemelerin yaptlmasi igin MID’e bilgi verir.

SAT belgesinde PYP bilgisi yerine masraf yeri veya stok kodu belirtilir.

5.3. SATINALMA YONTEMININ BELIRLENMESI, KAPSAMI VE {$ AKISI

Tek bir sézlesmeye baglanacak olan islerin ist limit tutar 20.000.000 TL’yi asamaz. iktisadi ve

teknik biitiinliigii bulunan isler pargalara béliinerek ihale edilemez.
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2) Yapilan tiim isler i¢in olast ilave is artis1 veya eksiligi, ihale dokiiman1 ve sézlesmede belirtilmek
kaydi ile sdzlesme bedelinin %25’ini agsamaz.
3) Yapim, mal ve hizmet alimt; agik ihale, davetiye usulii ihale, dogrudan temin ve kapsam dis1 alim

olmak iizere dért yontemle gergeklestirilir.

53.1. DOGRUDAN TEMIN

1) Belirli kriterler cergevesinde fiyat arastirmasi yapilarak dogrudan alimin yapildigi yéntemdir,
Dogrudan temin yonteminin kullanilabilecegi durumlar;

a. Ihtiyacin sadece gergek veya tiizel, tek kisi tarafindan karsilanabileceginin tespit edilmesi,

b. Tek bir ger¢ek veya tiizel kisinin ihtiyag ile ilgili 6zel bir hakka sahip olmasi,

¢. Mevcut mal ve proje, ekipman, teknoloji veya hizmetlerle uyumun ve standardizasyonunun
saglanmas1 i¢in ihtivag duyulan vedek parga, malzeme veya hizmetin ilk alim yapilanin
disinda bagka gergek veya tiizel kisiden temin edilememesi,

d. Dogal afetler, salgin hastaliklar, can ve mal kaybi tehlikesi gibi ani ve beklenmeyen veya
Sirket tarafindan ©nceden Ongériillemeyen olaylarin ortaya ¢ikmasi lizerine alimin
yapllmasmm zorunlu olmasidir.

2) Bu alm yonteminde ilan zorunlulugu yoktur. Keza, mal/hizmet alimmin yapilacagi
yiiklenici/tedarik¢i veya isin tutar1 da yayimlanmaz.

3) En az 3 tedarik¢iden teklif alinmasi esastir. 3 tedarik¢iden teklif almamayacak durumlarda,
durumun gerekcesini ispatlayic: tiim bilgi ve belgeler muhafaza edilerek meveut
tedarik¢i/tedarikgilerle ahm siirecine devam edilir. Yaklagik maliyeti 5.000 TL’ye kadar olan
alimlarda ve teklif toplamanin miimkiin veya ekonomik olmadifi durumlarda alim, tek
tedarik¢iden teklif almak suretiyle teklif degerlendirme tablosu diizenlemeksizin
gerceklestirilebilir.

4)  Alimun bir s6zlesme kapsaminda yapilmis olmasi ve sdzlesmede belirtilmesi kosuluyla, sézlesme
siiresinin sona erccek olmasma ragmen alim konusu ihtiyacin devam edecegi kesin olan
durumlarda yeniden sozlesme yapmak yerine mevcut sézlesme, ihtiyac duyulan siire igin
yenilenebilir,

5) Iy Ak
a) SAG’dan sorumlu birim, alim konusu mal/hizmetin varsa teknik detaylarini ve sézlesme

taslagim SLM’ye génderir.
b) SLM, onaylanan SAT dogrultusunda hazirladig1 TTFyi tedarikgilere gdnderir. Teklifin ekinde
alima iligkin varsa teknik, ticari detaylar ve stzlesme taslag: gonderilir.

¢) TTF’nin hazirlanamadig durumlarda e-posta metni veya faks metni olarak teklif toplanabilir,
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d)

e)

g

h)

1))

k)

)

Teklif, SLM’nin portfoyiinde yer alan veya piyasa aragtrmasi ile bulunacak
yiiklenici/tedarikgilerden alinabilir. Tekliflerin hazirlanmasi icin yeterli siire taninir. Teklifler,
e-posta, faks, elden teslim ya da kapali zarf ile toplanabilir.

isteklilerle teknik ve ticari kapsamda goriismeler yapilir. Toplanan teklifler SLM ve ilgili
birimler tarafindan degerlendirilerek ekonomik agidan avantajl teklif belirlenir.

flk ve son tekliflerdeki teknik ve ticari kosullara uygun sekilde teklif degerlendirme tablosu
(TDF) hazirlanir. TDF, SAP’de veri girisi yapilmak suretiyle hazirlanabilecegi gibi, ¢ikti
formu seklinde de olusturulabilir.

Uygun bulunan tedarikgi igin SAS agilir. SAS’lar SAP’de tammli limit ve akis paralelinde
elektronik ortamda onaylanir. 10.000TL’ye kadar olan alimlar Genel Miidiir'iin onayina
sunulmaz. FM modiiliiniin biitge onay1 vermemesi halinde flgili Direktorlitk, yeni biitgenin
uyguniuk onaymni alarak FM modiilinde gerekli giincellemelerin yapilmast igin TYD ve
MID’e bilgi verir.

Varsa imzali s6zlesme bilgileri, SLM tarafindan SAP’ye girilir. Sozlesmesi olan mai/hizmet
alimlarinda SAS sdzlesmeye istinaden agilir.

TYD tarafindan yiiriitiilen tesis yapim islerine ait hak edigler SAP disinda, manuel hazurlanir
ve faturalart MiD’e teslim edilir.

Onaylanan SAS, tedarikgiye e-posta veya faks yoluyla gonderilir. SAT — SAS ve SAS — MG
arasinda tolerans limiti (+/ -) % 10 olup tolerans limitini asan durumlarda SAT veya SAS’mn
yeniden onaylanmasi gerekir.

Kabul kontrollerinden gegen mal/ hizmet teslim almr ve ilgili birimce MG’si yapilir. MG
isleminin yapilmasi s6z konusu mal veya hizmetin alndigi ve faturasinin islenebilecegi
anlamma gelir. SAP’deki MG islemine ait belgenin ¢iktis alinmaz.

Mal veya hizmette tedarikgi kaynakli sorunlar yasanmasi durumunda, konu SLM’ye iletilir,
SLM, yiikleniciftedarikgiyle iletisime gegilmesini saflar ve Sdeme blokaji s6z konusu ise

MiD’e yazili bilgi verilir.

53.2. ACIKIHALE
1) Acik ihale, biitiin isteklilerin teklif verebildigi bir yontem olup talebin yaklagik maliyeti iist

limit tutarina kadar olan tiim islerde bu yontem kullanilabilir.

2) Varlik tabaninin giivence altina alinmasi kapsamindaki sigorta poligesi alimlarinda limite

bakilmaksizin agik ihale yapilir.

3) Cergeve anlagmalarin siiresi 2 yildan uzun olamaz.
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10)

Sozlesme siiresinin sona ermesing ragmen isin uzamasi, yeni ihale siirecinin sdzlesme sona
erme tarihine kadar tamamlanamamig olmasi gibi durumlarda, Sirket, sdzlesme siiresini,
mevcut sézlesme sartlari ¢ergevesinde ihtiyag duyulan siire ile uzatabilir.
Yiiklenici veya tedarik¢i yapum igleri hari¢ diger islerde taseron ¢alistiramaz. Yapim isleri
kapsamindaki ihalelerde igin bir kismmimn veya tamaminin taserona verilmesi séz konusu ise
isteklinin bu durumu teklifinde belirtmesi ve ayrica teklif ekinde sunmas: gereken belgeleri isi
verecegi taseron igin de sunmasi istenir. Isin bir kismi veya tamaminin yiiklenici tarafindan
tagerona verilmesi, yiiklenici ile sozlesme imzalanmasindan sonra gergeklesir ise yiiklenici,
taseron ile ilgili olan belgelerini ayrica sunar. Tageronlarin ihale dokiimaninda belirtilen teknik
ve ticari kriterleri kargilamas: sarti aranmaz.
Yiiklenici ile taseron arasmdaki her tiir is ve isleme iligkin sdzlesme ve diger bilgi ve belgelerin,
Sirkete yapilacak denetim ve incelemelere tabi oldugu hususuna, Sirket ile yiiklenici ve yliklenici
ile tageron arasinda yapilan sdzlesmelerde yer verilir. Bu husus ayrica ihale dokiimaninda da
belirtilir.
Teklif mektubu ve diger yeterlilik kriterlerine iligkin dokiimanlar kapali zarf y6ntemi veya
internet yolu ile almabilir ancak bir ihalede iki yontemden sadece biri kullanilabilir. Internet
yoluyla teklif alinmasi durumunda; tiim isteklilerin erisebilecegi, Sirketin elektronik imza, mobil
imzasi ile tekliflerin elektronik olarak imzalanarak sunulabilecegi, tekliflerin Sirket tarafindan
ihale son teklif verme tarihine kadar gériillemeyecegi, ihale son teklif verme tarihinden sonra da
isteklilerin tekliflerine miidahale edilemeyecedi ve degistirilemeyecegi, tiim bilgi glivenligi
sartlarini saglayan bir portal kullanima agilir, Thale portali kullanima agilmadan &nce bu maddede
belirtilen sartlarin saglandigi yetkili kurulusca onaylanir.
Ihale komisyonu, baskan ve en az iki iyeden olusur.
Ekonomik agidan en avantajh teklif, teklif fiyatina veya teklif fiyatinin yam sira, igletme ve
bakim maliyeti, verimlilik, kalite ve teknik {istiinliikler gibi fiyat dis1 unsurlar da dikkate almarak
belirlenebilir. Fiyat digindaki unsurlarin parasal degerleri veya nispi agirliklar ile hesaplama
yontemi ve bu unsurlara iligkin degerlendirmenin yapilabilmesi igin teklif sahibi tarafindan
sunulacak belge veya numuneler, ihale dokiimaninda agikga ifade edili. Bu durumda
uygulanacak kriterlerin rekabeti engellememesi ve bir sirketi veya bir firlinii tanimlamamasi
esastir.
Is Akas:
a) Ihale dokiimani; ihale konusu isle ilgili tiim bilgileri igerecek sekilde hazirlanir. [hale ilam
veya dokiimanmnda bulunmayan herhangi bir husus ihale veya ihaleye konu isin bir pargasi

olamaz. Bu husus ek sézlesmeye de konu edilemez.
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b)

d)

g)

h)

)

k)

fhale dokiimaninda ihaleye katilacak isteklilerden; ekonomik ve mali yeterlik ile mesleki ve
teknik yeterliklere iligkin kriterler belirtilerek igin teknigine uygun olarak bilgi ve belge
istenerek bu belgelerden hangilerinin degerlendirmede kullanilacagi ve etkisi belirtilir.
Ayrica, ihale ilaninda ve ihale dokiimaninda isteklilerden, kamu kurum ve kuruluslan
tarafindan yapilan ihalelerde yasakli olmadiklarini belgelemeleri istenir.

Ekonomik ve mali yeterlik ile mesleki ve teknik yeterliklere iliskin kriterleri iceren ihale ilani,
ihale tarihinden en az 7 ig giinii Snce yerel basinda ve ihale tarihine kadar kalmak tizere
internet ana sayfasinda kolayca erisilebilecek gdriintir bir alanda yayimlanir. Ihale ilaninin
Sirket internet sitesinde yayimlandigi, bagimsiz bir haber ajans: tarafindan teyit edilir ve teyit
yazisl, yazili basinda yer alan ilan ile birlikte ihale dosyasinda muhafaza edilir.

ihale dokiimani, ihaleye katilmak isteyen tiim isteklilere gonderilir. Istekliler ve ihale
dokiimani alanlara yapilacak her tiirlii bildirim ve tebligatlarda imza karsiligt elden teslim,
elektronik posta veya iadeli taahhiitlil posta yontemierinden biri kullanilabilir. fsin niteligine
gore ihale dokiimani bedel karsilifinda isteklilere verilebilir; bu kosula ilanda yer verilir.

Thale dokiimaninda ihale son teklif verme tarih ve saatine etki edecek nitelikte bir degisiklik
yapilmas: halinde degisiklik ve varsa Sirket tarafindan takdir edilen ilave siire, ihale dokiimam
almug isteklilere bildirilir. Yeni son teklif verme tarih ve saati, internet sayfasinda ilan edilir.
Tekliflerin kapalt zarf ile alinmasi durumunda zarf iistiinde isteklinin ad1 ve/veya unvani,
imzasi, iletisim adresleri (posta ve e-posta adresleri), telefonu, hangi ihale i¢in teklif verildigi
yer alir, Zarf iizerinde isteklinin teklif tutarina iliskin herhangi bir bilgiye yer verilemez.
Thalede gelen teklif sayisinin ficten az olmasi durumunda ihale iptal edilerek siireg yenilenir.
fhale komisyonu, durumu tutanak ile tespit eder. Iptal edilen ihale yerine yapilan ihalede
teklif sayist sart1 aranmaz. Bu hususa ihale dokiimaninda yer verilir.

Portalden alinanlar da dahil olmak iizere teklifler; ihale ilaninda belirtilen zamana kadar
acilmaz. Teklifler ihale ilaninda belirtilen zamanda ve yerde, ihale komisyonu tarafindan
tutanakla agilir. Talep eden istekliler, tekliflerin agildigi oturuma katilabilirler.

Teklif veren istekliler ve ihaleye verdikleri teklif tutarlari, ihaleye teklif veren tiim isteklilerin
e-posta adreslerine en ge¢ ihale son teklif verme tarihinden sonraki ilk is gilinii igerisinde
gonderilir.

Tekliflerin agilmasindan sonra, Sirket tarafindan takdir edilen ilave siire igerisinde, teklif
sunan isteklilerin erisimini saglayacak sekilde agik eksiltme yapilir. Bu kapsamdaki revize
tekliflerin sunulmasinda kapali zarf zorunlulugu aranmaz. Bu hususa ihale dokiimaninda yer
verilir,

Thale degerlendirmesi, isin niteligine gére ihtivag duyulacak siire igerisinde ihale komisyonu
marifetivle yapilir. Thale komisyonu, ekonomik agidan en avantajli teklifi belirler. Thale
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komisyonunca alman kararlar ve diizenlenen tutanaklar, komisyon baskam ve iiyelerinin
adlari, soyadlar1 ve gorev unvanian belirtilerek imzalanir,

isteklilere e-posta ile bildirilir.

Thaleyi kazanan istekli ve sézlesme bedeli bilgisini igeren ihale karart erisim siri olmaksizin
internet ana sayfasindan ulagilacak sekilde siiresiz yayimlanir ve ayrica ihaleye teklif veren

ihale dokiimaninda yer verilir.

m) Karara itiraz siiresi, e-postanin istekliye gonderildigi giinden itibaren 7 i giiniidiir, Sirket,
itiraz eden istekliye iizerinde sozlesme birakilmama gerckgesini e-posta ile bildirir. Bu hususa
n)

dokiimaninda yer verilir.

Sirket, ihaleyi kazanan istekliyi e-posta ile stzlesmeye davet eder. Davet konulu e-postanin
gonderildigi tarih ile sézlegme imza tarihi arasinda en az 7 is giinii olmalidir. Bu hususa ihale
0)

p)

Ihale komisyonu herhangi bir asamada ihaleyi iptal edebilir. Iptal karari internet sayfasinda
yayimlanir ve ihale dosyasmi almus isteklilere yazili olarak bildirilir.

Ihale sonuglandiriidiktan sonra, sézlesme, siparis ve kabul islemleri “5.3.1 Dogrudan Temin”
yonteminde aktarildif sekildedir. ‘
q) Thale dosyasinda talebin olusturulmasindan ihalenin tamamlanmasina kadar gecen siire
zarfindaki proje, yaklasik maliyet, ihale ilani, davetiyeler, zeyilnameler, teknik sartnameler,
idari sartnameler, &zel teknik sartnameler, ihale degerlendirme evraklar, ihale kararlar,
sozlesme taslag: ve sdzlesme ile benzeri tiim bilgi ve belgelerden muhafaza edilir. S6z konusu
¢kt tiplerinin mevcudiyeti isin niteligine gore degiskenlik gosterebileceginden ihale

dosyalarinin kapsami, isin niteliine gore belirlenir. SAP’de olusturulan SAT, SAS gibi
erigimi elektronik olarak miimkiin olan belgelerin giktis1 alinmaz.

5.3.3. DAVETIYE USULU IHALE
1)

Talebin yaklagik maliyetinin 1.000.000 TL altinda oldugu isler bu kapsamda ihale edilebilir.

basinda veya Sirket internet sayfasinda ihale ilanm yayimlanmaz.

Kisa listede yer alan yiiklenici/tedarikgilerin davet edilmesi esasina dayali yéntem oldugundan
2) Cergeve anlagmalarin siiresi 2 yildan uzun clamaz.
3)

4

S6zlesme siiresinin sona ermesine ragmen igin uzamasi, yeni ihale siirecinin sézlesme sona

erme tarihine kadar tamamlanamamis olmasi gibi durumlarda, Sirket, sézlesme siiresini,
mevcut sdzlesme sartlar gergevesinde ihtiyag duyulan siire ile uzatabilir.

Yiiklenici veya tedarik¢i yapim isleri hari¢ diger islerde tageron ¢alistiramaz. Yapim isleri

kapsamindaki ihalelerde isin bir kisminin veya tamaminin tagerona verilmesi sz konusu ise
yiiklenicinin bu durumu teklifinde belirtmesi ve ayrica teklif ekinde sunmasi gereken belgeleri isi

BU DOKUMANI KAPAK SAYFASINDAN AYIRMAYINIZ
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verecegi tageron igin de sunmasi istenir. Isin bir kismu veya tamaminn yiiklenici tarafindan
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taserona verilmesi, yiiklenici ile sozlesme imzalanmasindan sonra gergeklesir ise yiiklenici,
ticari kriterferi karsilamas1 sart1 aranmaz.

6)

taseron ile ilgili olan belgelerini ayrica sunar. Tageronlarm ihale dokiimaninda belirtilen teknik ve

Yiiklenici ile taseron arasindaki her tiir i ve isleme iliskin sdzlesme ve diger bilgi ve belgelerin,
belirtilir.

Sirkete yapilacak denetim ve incelemelere tabi oldugu hususuna, Sirket ile yilklenici ve yiiklenici

ile taseron arasmda yapilan sézlesmelerde yer verilir. Bu husus ayrica ihale dokiimaninda da

Teklif mektubu ve diger yeterlilik kriterlerine iliskin dokiimanlar kapali zarf yontemi veya
internet yolu ile almabilir ancak bir ihalede iki yéntemden sadece biri kullanilabilir. Internet

yoluyla teklif almmasi durumunda; kisa listede yer alan ilgili mal/hizmet grubundaki
yiiklenici/tedarikgilerin erigebilecedi, Sirketin elektronik imza, mobil imzas: ile tekliflerin

7)
8)

elektronik olarak imzalanarak sunulabilecegi, tekliflerin $irket tarafindan ihale son teklif verme
tarihine kadar gorillemeyecegi, ihale son teklif verme tarihinden sonra da yiiklenici/tedarikgilerin
tekliflerine miidahale edilemeyecegi ve degistirilemeyecegi,

sartlarin saglandi@ yetkili kurulusca onaylanir.

saglayan bir portal kullanima agilir. fhale portali kullanima agilmadan 6nce bu maddede belirtilen
Thale komisyonu, bagkan ve en az iki iiyeden olusur.

tiim bilgi giivenligi sartlarim

Ekonomik ag¢idan en avantajli teklif, teklif fiyatina veya teklif fiyatinin yani sira, isletme ve

yontemi ve bu unsurlara iligkin degerlendirmenin yapilabilmesi igin teklif sahibi tarafindan
esastir.

sunulacak belge veya numuneler, ihale dokiimaninda agikg¢a ifade edilir. Bu durumda
Is Akusi:

9)

bakim maliyeti, verimlilik, kalite ve teknik tistiinliikler gibi fiyat dist unsurlar da dikkate alinarak
belirlenebilir. Fiyat disindaki unsurlarin parasal degerleri veya nispi agirliklari ile hesaplama

b)

uygulanacak kriterlerin rekabeti engellememesi ve bir sirketi veya bir {iriinii tamimlamamast

a) [hale dokiimam, ihale konusu isle ilgili tiim bilgileri igerecck sekilde hazirlanir. Ihale
Bu husus ek sozlesmeye de konu edilemez.

dokiimaninda bulunmayan herhangi bir husus ihale veya ihaleye konu isin bir pargasi olamaz.

fhale dokiimaninda ihaleye katilacak yiiklenici/tedarikgilerden; ekonomik ve mali yeterlik ile
mesleki ve teknik yeterliklere iliskin kriterler belirtilerek isin teknigine uygun olarak bilgi ve
belge istenerek bu belgelerden hangilerinin degerlendirmede kullanilacagi ve etkisi belirtilir.
Ayrica, ihale dokiimaminda yiiklenici/tedarikgilerden, kamu kurum ve kuruluslan tarafindan
yapilan ihalelerde yasakh olmadiklarint belgelemeleri istenir.

BU DCKUMANI KARAK SAYI
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¢) Kisa listede bulunan ilgili mal/hizmet gurubundaki yiiklenici/tedarikgilere ihaleden en az yedi

is glindi 6nce ihale dokiimani eklenerek davet génderilir

d) Davet edilen yiiklenici/tedarikgilere yapilacak her tiirlii bildirim ve tebligatlarda imza karsilif1
elden teslim, elektronik posta veya iadeli taahhiitlii posta yontemlerinden biri kullanilabilir

e) Ihale dokiimaninda ihale son teklif verme tarih ve saatine etki edecek nitelikte bir degisiklik

yapilmast halinde degisiklik ve varsa Sirket tarafindan takdir edilen ilave siire, ihale dokiiman
almis yitklenici/tedarikgilere bildirilir

bilgiye yer verilemez

f) Tekliflerin kapali zarf ile alinmas: durumunda zarf iistiinde yiiklenici/tedarik¢inin adi ve/veya
verildigi yer alir. Zarf iizerinde yiiklenici/tedarik¢inin teklif tutarma iliskin herhangi bir

unvani, imzasi, iletigim adresleri (posta ve e-posta adresleri), telefonu, hangi ihale i¢in teklif

g) Portalden alinanlar da dahil olmak iizere teklifler; ihale son teklif verme tarih ve saatine kadar
agilmaz. Teklifler ihale dokiimaninda belirtilen zamanda ve yerde, ihale komisyonu tarafindan

tutanakla agilir. Talep eden yiiklenici/tedarikgiler, tekliflerin agildiZ1 oturuma katilabilirler
h) Teklif veren yiklenici/tedarikgiler ve ihaleye verdikleri teklif tutarlari, ihaleye teklif veren

tiim yiiklenici/tedarikgilerin e-posta adreslerine en ge¢ ihale son teklif verme tarihinden
sonraki ilk is giinil igerisinde gonderilir
iy Tekliflerin agilmasmdan sonra

Sirket tarafindan takdir edilen ilave siire icerisinde, teklif
sunan yiikleniciftedarikg¢ilerin  erigimini saglayacak sekilde agtk eksiltme yapilir. Bu
kapsamdaki revize tekliflerin sunulmasinda kapali zarf zorunlulugu aranmaz. Bu hususa ihale
dokiimaninda yer verilir.

) lhale degerlendirmesi, isin niteligine gére ihtiyag duyulacak siire igerisinde ihale komisyonu

marifetiyle yapilir. thale komisyonu, ekonomik agidan en avantajli teklifi belirler. lhale
komisyonunca alinan kararlar ve diizenlenen tutanaklar, komisyon basgkani ve iiyelerinin
adlar, soyadlar1 ve gérev unvanlari belirtilerck imzalanir

isteklilere e-posta ile bildirilir

k) Thaleyi kazanan istekli ve sozlesme bedeli bilgisini igeren ihale karari erisim sinir1 olmaksizin

internet ana sayfasindan ulasilacak sekilde siiresiz yayumlanir ve ayrica ihaleye teklif veren

I) Karara itiraz siiresi, e-postanin yiiklenici/tedarik¢iye gonderildigi giinden itibaren 7 ig

giinfidiir, Sirket, itiraz eden yiiklenici/tedarikgiye iizerinde sdzlesme birakilmama gerekcesini
e-posta ile bildirir. Bu hususa ihale dokiimaninda yer verilir

hususa ihale dokiimaninda yer verilir

m) Sirket, ihaleyi kazanan yiiklenici/tedarik¢iyi e-posta ile stzlegsmeye davet eder. Davet konulu
e-postanin gonderildigi tarih ile sozlesme imza tarihi arasinda en az 7 is giinit olmahdir. Bu
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2)

1)

2)

3)

4)

S)

6)

n) Ihale komisyonu herhangi bir asamada ihaleyi iptal edebilir. Iptal karari internet sayfasinda
yaymmlanir ve ihale dosyasim almis yiliklenici/tedarikgilere yazil olarak bildirilir.

o) Ihale sonuglandirildiktan sonra, s6zlesme, siparis ve kabul iglemleri “5.3.1 Dogrudan Temin®
yonteminde aktarildig: sekildedir.

p) Ihale dosyasmnda talebin olusturulmasindan ihalenin tamamlanmasmna kadar gegen siire
zarfindaki proje, yaklasik maliyet, davetiyeler, zeyilnameler, teknik sartnameler, idari
sartnameler, 6zel teknik sartnameler, ihale degerlendirme evraklari, ihale Kararlari, sézlesme
taslag1 ve sdzlesme ile benzeri tiim bilgi ve belgelerden muhafaza edilir. S5z konusu gikti
tiplerinin mevcudiveti igin niteligine gére degiskenlik gosterebileceginden ihale dosyalarinin
kapsamy, igin niteligine gére belirlenir. SAP’de olusturulan SAT, SAS gibi erisimi elektronik

olarak miimkiin olan belgelerin ¢iktis1 alinmaz.

5.3.4. KAPSAM DISI ALIMLAR

[ktisadi ve teknik biitinliik dikkate alinarak 100.000 TL’nin altinda yaklasik maliyeti olan yapim,
mal ve hizmet alim talepleri kapsam dis1 kategorisindedir.

Kapsam dis1 kategorisindeki alimlar “5.3.1 Dogrudan Temin” yonteminde aktarildifi sekilde

gerceklegtirilir.

5.4. KISA LISTE

Kisa liste, Sirket tarafindan belirlenip yayunlamis yeterlik kriterleri gercevesinde yapim, mal ve
hizmet alimlari igin yiiklenici ve tedarik¢ilerden olusan portfoydiir.

Yapilacak islerin teknigine uygun olarak olusturulan kisa listelere miiracaat i¢in gerekli bilgi ve
belgeler ile kisa listeler ve kisa listelere iliskin kriterler ve degerlendirme dénemleri, internet ana
sayfasindan kolaylikla ulagilacak sekilde siiresiz ve giincel olarak yayimlanir,

Kisa liste, gelen bagvurularin degerlendirilmesi ve listenin giincellenmesi amaciyla yilda en az iki
kez Sirket tarafindan degerlendirilir.

Sirket tecriibelerinden faydalanarak, adaylarin referanslari, teknik ve mali yeterliklerini de
dikkate alarak yiikleniciler ve tedarikgiler arasindan, internet sayfasinda yayimlanan objektif
kriterlere gore tercih yaparak Kisa liste olusturur.

Adaylara yapilacak her tiirlii bildirim ve tebligat imza kargtlig1 elden teslim, elektronik posta veya
iadeli taahhiitlii posta yontemlerinden biriyle gergeklestirilir.

Kisa listeye bagvuran adaylara degerlendirme sonucu bildirilir. Adaym itiraz siiresi bildirimin
vapildig1 tarihten itibaren 7 is giinit olup itiraz siiresi igerisinde yapilan basvurularda yeterli
gorilimeme gerekgesi adaya bildirilir. Kisa listeden g¢ikartilanlara da kisa listeden g¢ikarilma
gerekgeleri bildirilir.

-12/15-
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6. VARLIK SATISI UYGULAMASI

1) Satisa konu varliklar Kurum mevzuatinda belirtilen; birinci uygulama dénemi Sncesinde tesis

edilmis veya iktisap edilmis varliklar, herhangi bir uygulama déneminde dafitim sirketinin
aktifine girmis varliklar ile hurda varliklardur.

2) Ihtiyag fazlas: kategorisi ve hurda kategorisindeki malzemeler karistirilmadan kendi tiirleri i¢inde
ayri ihalelerle satiga gikariir, Sevkiyat ve yiikleme iglemleri yine ayr ayn gergeklestirilir.

3)  Varlik satis; agik ihale, dogrudan satis ve kapsam dig1 olmak iizere fi¢ yontemle yapilir.

a) Acik ihale: Bitiin isteklilerin teklif verebildigi yontemdir. Thale siireci *5.3.2. Agik Ihale”
maddesinde tarif edildigi sekilde yiiriitiiliir. Farkli olarak; (1) agik eksiltme yerine agik artirma
yapilir. (2) SAP’de satinalma modiilii yerine satis dagitim modiliindeki mentilerle islemler
yiiriitiiliir. (3) Satis sevkiyatlarinda depo sorumlulari tarafindan irsaliye diizenlenir.

b) Dogrudan satig: Tek bir gercek veya tiizel kiginin satig1 yapilacak varlikla ile ilgili 5zel bir
hakka sahip olmasi durumunda dogrudan satis yontemi kullanilir. Thale ve ilan zorunlulugu
yoktur. Varsa teklif bedeli ydnetim onayma sunularak satis gergeklestirilir. SAP’de satinalma
modiilii yerine satis dagitim modiiliindeki meniilerle islemler yiiriitiiliir. Satis sevkiyatlarinda
depo sorumlulan tarafindan irsaliye diizenlenir. |

¢) Kapsam dis1 satis: Istisnai durumlarda, satisa konu varhiklarin toplam satis bedelinin 20.000
TL’nin altinda kalacagi durumlarda ihale ve ilan zorunlulugu olmaksizin, teklif toplayarak
dogrudan satis yapilabilir. Teklif bedeli yonetim onayina sunularak sati gerceklestirilir.
SAP’de satinalma modiilii yerine satis dagitim modiiliindeki meniilerle iglemler yiiriitiiliir,

Satis sevkiyatlarinda depo sorumlulari tarafindan irsaliye diizenlenir.

7. DIGER SARTLAR

1) Bu Prosediirde Elektrik Dagitun Sirketlerinin Satin Alma-Satma ve fhale Prosediirlerinin

Hazirlanmas: ve Uygulanmasi Yonetmeligi (“Yo6netmelik) geregince yer alan parasal limitler,
her yilin Haziran ayinda Y6netmelige gore giincellenir.

2) Bu prosediir Sirket intemet ana sayfasindan kolaylikla ulagilacak sekilde siiresiz olarak
yayimlanir,

3) Prosedir kapsaminda yer aldigi halde birimler asafidaki durumlarda ihtiyaglarint kendi
avanslartyla temin yoluna gidebilirler:

a) Stoklu takip edilen malzemelerin stokta olmamasi veya malzemenin stok bulundurmaya
elverisli olmamasi nedeniyle, elektrik arz siirekliligini ve kalitesini olumsuz etkileyebilecek,
isci saghpi, is giivenlidi, cevre ve toplum agisindan risk olusturabilecek acil ve dnemli
durumlarda, ilgili birim yneticisinin onaym almak sartiyla,
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b) Herhangi bir aciliyet teskil etmese de, operasyonun devamliligi i¢in gerekli olan ve
temin/tedariginin  Satinalma birimi tarafindan ylritiilmesinin ekonomik olmayacag
ihtiyaglarda; Malzeme veya hizmetin tek seferdeki ahm biiyiikliigiiniin 3.000 TL’yi asmas:
durumunda teklif toplanmasi ve tekliflerin SLM’ye gonderilerek uygunluk onaylarinin
alinmas sartiyla yapilabilir. Odemeler avans kapama yontemiyle gerceklestirilir.

4) Prosediir kapsaminda yer aldif: halde, burada verilen ornekle smirh olmamak iizere, banka
kredisi kullanma anlagmasinda, kredinin serbest birakilabilmesi i¢in bankanin kredi danismanlk
hizmetini kendisinin belirleyecegi firmadan alinmasini talep etmesi gibi zorunlw/6zel durumlarda
alim, prosediiriin kapsami disinda gerceklestirilebilir.

5) Bu prosediirde, Yonetmelige aykirt veya agikea ifade edilmeyen bir hilkkmiin bulunmas: halinde

Yonetmelik ve ilgili mevzuat hitkiimleri gecerlidir.
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Ek1- Prosediiriin Kapsami1 Digindaki Kategoriler
‘Alim / Odeme Tipi
Banka masraflar: Hukuki/Mali damsmanlik ve yasal giderler
Insan kaynaklart yardimlarr ve iligkili L
) Perivodik muayeneler
masraflar/giderler
Yénetim Kurulu Uyeleri masraf ve giderleri | Kurye ve kargo (*)
Seyahat giderleri ve giinliik arag kiralart flan ve reklamlar
Fatura &demeleri (Telefon, elektrik, 1sinma o _
Personel etkinlik giderleri (*)
vb)
Harglar ve aidatlar Posta masraflar1
icra tazminatlari Uyelikler / Aidatlar
Finans, muhasebe ve raporlama giderleri Gayrimenkul satinalma ve Kira Sdemeleri
Para cezalar Vergi Sdemeleri
Kamulagtirma kapsamindaki harcamalar (*) | Zorunlu deprem ve sigorta primleri
Egitim ve Seminerler (*) Yemekhane i¢in yapilan alimlar (*)
Enerji fiyat esitleme Ar-Ge projeleri (¥)
Arag kasko ve zorunlu trafik policeleri (*) Saglik giderleri
Tabloda listelenen iglemler aksi belirtilmediyse sorumlu birimin uygulama kiiltiirii, prosediirii
veya talimatina gore yapilir.

(*) Satinalma siirecinin etkin olarak yiiriitilebilecegi durumlarda piyasa arastimasi, teklif

toplama, firma/fiyatin belirlenmesi ve varsa sOzlesme imzalanmasi asamasi SLM tarafindan
yiriitlilecek olup, operasyonun anlagma kosullarmna uygun olarak yiiriititlmesi, siparislerin

verilmesi/isin yaptirilmasi, faturalarin kabulii ve faturalarin 6deme emri veya avans ddeme sekli
ile MID’e iletilmesi sorumlu birim(ler)in sorumlulugundadir.
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